Personal Desktop *»
Tipps & Tricks

In diesem Dokument erfahren Sie zahlreiche, meist undokumentierte Schritte und
Tastenkombinationen zur einfacheren Handhabung von Personal Desktop.

» Textdatei per Drag&Drop als Lauftext anzeigen lassen
Wenn Sie eine Textdatei auf dem Desktop gespeichert haben, kbnnen Sie den Inhalt
im Handumdrehen als Lauftext in einer Slideshowszene einblenden lassen. Markieren
Sie hierfur das entsprechende Dateisymbol und ziehen Sie es auf die gewlnschte
Szene. Diese Operation ist auch durch Ziehen eines entsprechenden Dateiobjektes
aus dem Windows-Explorer heraus maoglich.

5 Slideshow schnell neu laden
Wenn Sie die aktuelle Slideshow neu laden mochten, weil Sie zum Beispiel neu
angelegte Parameter testen mdchten, rufen Sie das Kontextmenu des Slideshow-
Players auf und halten Sie die STRG-Taste gedruckt, wahrend Sie auf den Befehl
"Slideshow o6ffnen" klicken. Die aktuelle Slideshow wird daraufhin neu in den Player
geladen.

» Aufgaben schneller sortieren
Um die Falligkeitsdaten innerhalb der Aufgabenliste schneller zu modifizieren, stehen
Ihnen diverse Tastenkombinationen zur Verfugung. Markieren Sie hierflr den
entsprechenden Eintrag und drucken Sie dann eine der folgenden Tasten, um die
gewlinschte Anderung vorzunehmen:

] Andert das Félligkeitsdatum auf den néchsten Tag

Andert das Félligkeitsdatum auf den vorherigen Tag
Andert das Félligkeitsdatum auf das heutige Datum

Andert das Félligkeitsdatum auf den morgigen Tag

Wenn Sie bei der Betatigung der Plus- oder Minustaste die Umschalttaste gedrickt
halten, wird das entsprechende Datum nicht tageweise gedndert sondern jeweils um
einen Monat vor bzw. zurlick zugewiesen.

» Medienelement einer Slideshowszene zuweisen
Wenn Sie eine Mediendatei (mp3, wma, wmyv, mpeg usw.) auf dem Desktop
gespeichert haben, kdnnen Sie diese im Handumdrehen mit einer Slideshowszene
verknupfen. Markieren Sie hierflr das entsprechende Dateisymbol und ziehen Sie es
auf die gewlnschte Szene. Diese Operation ist auch durch Ziehen eines
entsprechenden Dateiobjektes aus dem Windows-Explorer heraus moglich.

, Webseite schnell per Drag&Drop in eine Slideshow einbinden
Wenn Sie eine Webseite mit dem Internet Explorer betrachten, kdnnen Sie diese Seite



schnell als Abbild in der aktuellen Slideshow einbinden. Bewegen Sie hierzu den
Mauszeiger in die Adressleiste des Browsers und dort auf das Dateisymbol links vor
dem Adresstext. Halten Sie die linke Maustaste gedruckt, um die Adressangaben per
Drag&Drop jetzt auf den Slideshow-Player abzulegen. Anschliefend wird ein aktuelles
Abbild der Webseite in der Slideshow angezeigt.

Ordner fUr Internet-Favoriten 6ffnen

Wenn Sie auf den Schriftzug "Favoriten" klicken, wahrend Sie die Umschalttaste
gedruckt halten, 6ffnet sich der Windows-Explorer und zeigt den Ordner fur lhre
Internet-Favoriten an.

Tastaturbefehle fur den Dateianzeigebereich
Die folgenden Standard-Tastaturbefehle kbnnen Sie auch im Dateibereich von
Personal Desktop verwenden:

e F2: Markierte Datei umbenennen

o F5: Ansicht aktualisieren

e Loschtaste : Markierte Datei [6schen

e STRG + A : Alle Dateien markieren

e Enter-Taste : Markierten Ordner bzw. Datei 6ffnen

Wenn Sie die Umschalttaste gedruckt halten, wahrend Sie auf ein Ordnersymbol in der
Dateianzeige doppelklicken, wird der Inhalt des Ordners im Windows-Explorer
angezeigt. Es erfolgt dann kein Wechsel in diese Ebene in der Dateianzeige.

Eine Datei eine Ebene nach oben verschieben

Wenn Sie sich in einem auf dem Desktop gespeicherten Ordner befinden, kbnnen Sie

Dateien ganz einfach eine Ebene nach oben verschieben. Markieren Sie hierfur die zu
verschiebende Datei und ziehen Sie diese per Drag&Drop auf den ersten Listeneintrag
< Zuruck >.

Anwendungsfenster schnell minimieren

Personal Desktop enthalt in der Aktionsleiste den Befehl "Fenster minimieren", um alle
offenen Anwendungsfenster zu minimieren. Unter Umstanden ist dieser Befehl gerade
von einem Programmfenster verdeckt. Losung: Klicken Sie einfach auf den leeren
Bereich Uber der Aktionsleiste, um alle Anwendungsfenster schnell zu minimieren.
Alternativ konnen Sie auch die Windows-Taste in Kombination mit der M-Taste
verwenden. ModPack-Anwender kdnnen zuséatzlich auch auf die optional
eingeblendete Statusleiste in der Dateianzeige klicken, um diese Aktion auszufihren.



